REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO

DE ENGENHARIA AGRONOMICA DO CENTRO UNIVERSITARIO DE

m..vt_, s e e <

o LARLPE - Conselhol VOTUPORANGA

Eng\enhaha Agrondmica, elaborado para atender as disposi¢des do Curriculo Pleno do curso junto

ao C‘entro ‘Universitério de Votuporanga - UNIFEV.

Artigo 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso, doravante denominado TCC, é componente
curricular obrigatério, a ser realizado no iltimo ano do curso, conforme artigo 10 da Resolugéo n°
01 do Ministério da Educagdo e Cultura (MEC), publicado no Didrio Oficial da Unido de
03/02/2006, correspondente as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) do Curso de Engenharia
AgronOmica.

Artigo 3°. O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui-se em um trabalho de graduagio
que pode ser realizado em forma de desenvolvimento de projeto de pesquisa; estudo de caso;
projeto de extensdo; ou revisdo bibliografica sobre um tema da 4rea do curso, podendo ser feito
individualmente ou por um grupo de, no maximo, dois (02) alunos, sob orientagio de um

“professor-orientador.

CAPITULO II - DOS OBJETIVOS

Artigo 4°. S3o objetivos principais do Trabalho de Conclusdo de Curso:

I - desenvolver a capacidade de aplicagio dos conceitos e teorias adquiridas durante o curso
de forma integrada, por meio da execu¢do de um projeto de pesquisa, estudo de caso,
revisdo bibliografica ou um trabalho de extensdo;

IT - desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas dentro das
diversas areas de formac&o;

IIT - despertar o interesse pela pesquisa como meio de resolugio de problemas;

IV - estimular o “espirito” empreendedor, por meio da execucio de projetos que levem ao

desenvolvimento de produtos;



V - intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolucio de problemas existentes
nos diversos setores da sociedade;

VI - estimular a constru¢éo do conhecimento coletivo;

VII - estimular a interdisciplinaridade;

VIII - estimular a inovagio tecnoldgica;

IX - estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde est4 inserido; e

X - estimular a formag¢édo continuada.

CAPITULO III - DAS CARACTERISTICAS

Artigo 5°. E vedada a convalidacdo de TCC realizado em outro curso de graduacio.

Artigo 6°. O TCC constitui-se de uma atividade desenvolvida em duas etapas, uma
inicial/intermediaria e outra final, desenvolvidas em sequéncia, em semestres distintos.

Artigo 7°. O TCC, de acordo com sua natureza, ser4 classificado nas seguintes categorias:

I - reviséo bibliografica, revisdo de literatura, com uma analise critica, meticulosa e ampla das
publicagdes correntes em uma determinada 4rea do conhecimento em Ciéncias Agrarias.
Nessa categoria devera constar na capa, seguindo o Titulo: REVISAO BIBLIOGRAFICA;

IT - estudo de caso, apoiado em ampla revisdo bibliografica sobre o tema, com analise critica,
obteng@o e tratamento de dados e proposi¢do de um plano de agdo. Nessa categoria devera
constar na capa, seguindo o Titulo: ESTUDO DE CASO;

III - trabalho de pesquisa, desenvolvido segundo método experimental, com analise estatistica
dos dados e redacgdo na forma cientifica. O estudante podera usar como TCC, um trabalho
de pesquisa cientifica de sua autoria, iniciado anteriormente & sua inscri¢do na “disciplina”
TCC junto a Unifev, em estdgio de desenvolvimento, ou ji finalizado. Para tanto, o
estudante deverd apresentar o projeto de pesquisa impresso no inicio do desenvolvimento
de seu trabalho de conclusdo de curso de Agronomia, devendo ser o discente e seu
orientador, participantes do mesmo. Caso esse trabalho tenha resultado em um artigo
cientifico completo, j4 publicado ou em publicacdo, este podera ser aceito para o
desenvolvimento do TCC desde que o estudante seja primeiro autor do artigo, e dentre os
demais autores, devam estar o seu orientador e co-orientador (caso exista);

IV - trabalho de extensdo, desenvolvido por meio da elaborag@o e implantag@o de projetos nas
areas de agropecuaria, agroindustria, agrossilvipastoril, dentre outras. O estudante podera
usar como TCC, um trabalho de extensdo de sua autoria, iniciado anteriormente a sua

inscrig@o na “disciplina” TCC, em estagio de desenvolvimento ou ja finalizado. Para tanto,



o estudante devera apresentar o projeto de extensdo impresso no inicio do desenvolvimento
de seu trabalho de conclusiio de curso de Agronomia, devendo ser o discente e seu
orientador, participantes do mesmo. Caso esse trabalho tenha resultado em uma publicagio,
este poderd ser aceito para o desenvolvimento do TCC desde que o estudante seja primeiro
autor do artigo, e dentre os demais autores, devem estar o seu orientador e co-orientador

(caso exista).

Artigo 8°. E possivel a realizagio das atividades referentes ao TCC, como coleta de dados
e pesquisa cientifica, fora das dependéncias da UNIFEV, desde que, mediante apresentacdo de
documento redigido de préprio punho (com reconhecimento de firma em cartério), contendo
informagdes de registro da empresa/propriedade, bem como as informagdes documentais do
proprietario e/ou responsavel da empresa/instituigio, no qual, assuma as responsabilidades por
quaisquer ocorréncias advindas desta atividade e garanta os direitos de publicacdo dos dados da

pesquisa pela UNIFEV.

Paragrafo umico: Nos termos do Artigo 8° deste documento, o professor orientador fica
responsavel pelo acompanhamento das atividades desenvolvidas no projeto, sem gerar custos
adicionais & UNIFEV e desenvolvendo-o fora do horario de atividades académicas e/ou

administrativas da Instituic3o.

CAPITULO IV - DA COORDENACAQ

Artigo 9°. Sdo atribui¢des do Coordenador do Curso:

I - apresentar este regulamento aos académicos e aos orientadores de TCC,;

II - aprovar os planos de trabalho e orientadores propostos pelos alunos, de acordo com o
modelo de proposta de projeto (Anexo I);

IIT - fazer cumprir as presentes normas, divulgando-as para os alunos inscritos no Trabalho de
Conclusio de Curso;

IV - buscar alternativas para solucionar dificuldades surgidas no decorrer do desenvolvimento
dos trabalhos, principalmente no que se refere 4 relagio orientador-orientando;

V - aprovar as bancas examinadoras indicadas a defesa do TCC;

VI - efetuar a divulgagdo do cronograma de apresentacao final dos Trabalhos de Concluséo de

Curso de cada aluno, mediante solicitagio prévia do Orientador, em papel timbrado da



Institui¢do, com indicagio de eventual data e horario para apresentacio do TCC, bem como

a composi¢do da Banca Examinadora;

VII -apresentar a Secretaria Académica, ao final do 10° Periodo, os conceitos atribuidos aos

académicos.

CAPITULO V - DA ORIENTACAQ

Artigo 10. A orientagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera garantida a todos os
alunos que estiverem devidamente matriculados no nono e/ou décimo periodo do Curso de
Engenharia Agron6mica, com a escolha do Orientador sendo de acordo a sua 4rea de atuacdo
técnica, e limitado a 30% da quantidade total de alunos e/ou duplas existentes na turma.

Artigo 11. Tanto o orientador como o orientando ndo poderdo interromper o processo de
elaboragdo do Trabalho de Concluséo de Curso sem motivo justificado.

§ 1°. Os pedidos de término de orientagdo, solicitados pelo orientador, ou de substituicio de
orientador, solicitados pelo orientando, serdo encaminhados & Coordenagio do Curso, mediante
apresentacdo de documentacdo impressa.

§ 2°. O professor-orientador podera solicitar ao coordenador de curso o fim da orientag¢io do aluno,
caso este ndo compareca as datas de orientagdes fixadas e ndo apresente justificativa do motivo
da falta.

Artigo 12. Sdo obrigac¢des do Professor-Orientador:

I- orientar os alunos na elaboracdo do TCC, em todas as fases de seu trabalho, desde
planejamento, implantag@o, execugdo, monitoramento, avaliagdo e até a entrega da
versdo final da monografia, independente da modalidade adotada para a realizacio do
trabalho de conclusdo de curso do aluno;

I - realizar reunides periddicas de orientacdo com os alunos orientados, e elaborar
relatorio bimestral de acompanhamento e avaliacdo, a ser enviado a Coordenacdo do
Curso, conforme modelo de registro de orientaggo para o TCC (Anexo II);

IIT - prover meios para que o aluno ofereca novas solugGes na area de Engenharia

Agronémica para a empresa ou Institui¢ao;

IV - tragar diretrizes quanto ao mercado e as necessidades das empresas da regido, na area

de Engenharia Agronomica;

V - orientar o aluno na aplicacdo de conteidos e normas técnicas para a elaborag@o do

TCC, conforme normas da Associag@o Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);



VI - avaliar e supervisionar o aluno, nos termos do contetido programatico;

VII - definir as etapas e cronogramas de entrega dos trabalhos;

VIII -  efetuar a revisdo dos documentos e componentes do TCC;

IX. acompanhar as atividades de TCC desenvolvidas nas empresas ou organizagdes;
X. manter atualizado o Controle de Atividades (Anexo II);

XI. indicar, se necessério, a nomeagio de co-orientador;

XII. participar da banca de avaliag¢éo final.

CAPITULO VI - DO ALUNO E SUA AREA DE ATUACAO

Artigo 13. S&0 os alunos que devem realizar o Trabalho de Conclusdo de Curso para efeito
do presente regulamento. Deverdo estar matriculados no Centro Universitario e que estejam

cursando os dois ultimos periodos do Curso de Engenharia Agrondmica.

Artigo 14. O Trabalho de Conclusio de Curso podera ser desenvolvido individualmente
.ou por um grupo de no maximo dois (02) alunos, podendo também ter suporte técnico de outros
professores, além do professor-orientador. Para tanto, os alunos deverdo observar os seguintes
procedimentos:
I - elaborar e apresentar a proposta de projeto do TCC ao orientador, em conformidade com
0 Anexo I deste Regulamento, protocolando a documentagdo junto 2 Coordenacdo do
Curso;
II - apresentar toda a documentag@o solicitada pelo professor orientador e coordenagio do
Ccurso;
III - participar das reunides periédicas de orientagdo com o Professor Orientador do TCC;
IV - seguir as recomendagdes Professor Orientador concernentes ao TCC;
V - respeitar os direitos autorias sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de livros,
sites da internet, dentre outros, evitando todas as formas e tipos de plégio académico;
VI - entregar, & Coordenagdo do Curso, o TCC devidamente corrigido (apés seguir as
recomendagdes da Banca Examinadora) nas versdes impressa e eletrénica, incluindo

arquivos de resultados experimentais, tais como: planilhas, graficos, softwares e outros.

Artigo 15. Séo obrigagdes do aluno:

I- desenvolver o projeto do TCC junto ao orientador (Anexo I);



II - dedicar o tempo necessario para a execucio do TCC;

IIT - participar dos encontros previstos com o orientador;

IV - elaborar o trabalho respeitando este regulamento;

V - apresentar todos os documentos solicitados pelo orientador;
VI - cumprir as etapas do cronograma;

VII -seguir as recomendagdes do orientador;

VIII - redigir o trabalho segundo as normas da ABNT;

IX - seguir os protocolos determinados pelo orientador; e

X - tomar ciéncia e cumprir os prazos previamente estabelecidos.

CAPITULO VII - DA FREQUENCIA DO ALUNO

Artigo 16. O aluno devera apresentar, pelo menos 75% de frequéncia, as sessdes de
orientagdo previstas, cabendo ao professor-orientador a responsabilidade na afericdo da
frequéncia.

Paragrafo tnico. A aferi¢fo da frequéncia serd feita mediante ficha de acompanhamento do
trabalho (Anexo II), que devera ser assinada pelo aluno em todas as orientacdes feitas pelo

professor-orientador.

CAPITULO VIII - DA BANCA EXAMINADORA

Artigo 17. A banca examinadora serd composta de trés membros: dois professores
examinadores e o orientador do trabalho.

Paragrafo tinico. O professor-orientador seré o presidente da banca examinadora, cabendo a ele

a conducio dos trabalhos de avaliagéo.



CAPITULO IX - DA APROVACAO DO ALUNO

Artigo 18. A aprovagdo do trabalho ¢ atribui¢do da banca examinadora. Ser4 aprovado no
Trabalho de Conclusdo de Curso o aluno que obtiver conceito superior ou igual a.sete (7,0) pontos
atribuidos pela banca examinadora. A avaliagdo (Anexo III) ser4 feita analisando a participagio
na elaboragdo do trabalho, a qualidade da apresentagéo oral e escrita, o conhecimento do assunto,
a organizag¢do do conteudo, iniciativa e criatividade.

Artigo 19. O aluno que ndo alcangar a média sete (7,0) exigida, conforme art. 19 deste
regulamento, serd reprovado no componente curricular “Trabalho de Conclusio de Curso”. Seré
dada uma oportunidade de reapresentagfo do trabalho escrito € oral no prazo maximo de dez (10)
dias apés a primeira apresentago.

Artigo 20. O aluno que n#o for qualificado, que ndo apresentar o Trabalho de Concluso
de Curso no prazo estipulado pelo calendario, ou que ndo entregar a verséo final do seu trabalho,
ndo podera colar grau até que normalize sua situag3o.

Artigo 21. Caso seja constatado o plagio de um trabalho, no todo ou em parte, o aluno
sera considerado reprovado, sem direito a recuperacio.

Artigo 22. Os alunos reprovados nestas condi¢des deverdio refazer o trabalho no ano
seguinte, a titulo de dependéncia, incidindo todas as prerrogativas regimentais da UNIFEV e

contratuais da Mantenedora.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 24. Os casos omissos a este regulamento deverdo ser encaminhados 3 apreciacdo
do Colegiado do Curso de Engenharia Agronémica ¢ submetidos ao NDE para aprovagdo.

Artigo 25. O presente regulamento serd submetido & aprovagao pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), nos termos do artigo 124 do Regimento Interno do Centro
Universitario.

Artigo 26. O Regulamento tera vigéncia por prazo indeterminado, podendo, a qualquer
tempo, sofrer alteragdes, desde que submetidas ao NDE pelo Coordenador e posteriormente

aprovada pelo CONSEPE.

Laes
Prof. ,Mé*" ernando Galoro Delavale
!
Coordenador d;Eu‘rm? Engenharia Agrondmica



ANEXO I
PROPOSTA DE PROJETO AO ORIENTADOR

Ounif
: p e =
C\'\/ u n I ev roposta de Projeto - Trabalho de Conclusdo de Curso

CENTRO UNIVERSITARIC DE VOTUPORANGA (TC C)

Curso:

Tema:

Aluno:

£

Aluno:

Orientador:

Data: / /

1. Descri¢ao

2. Objetivos

3. Justificativa

4. Cronograma de atividades

Aluno: Aluno: Orientador:



ANEXO IT
CONTROLE DE ATIVIDADES

/7 CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA

Fundagdo Educacional de Votuporanga
\L
C/\/

REGISTRO DE ORIENTACOES PARA TCC - 1° SEMESTRE DE

ALUNO 1 (NOME | RA)

ALUNO 2 (NOME | RA)

ORIENTADOR:
TITULO DO TRABALHO:
LEGENDA PARA REGISTRO DE ENCONTROS: A= AUSENTE | P = PRESENTE
DATA ENCONTROS REGISTRO ENCONTROS VISTO OBSERVAGOES:
(MINIMO 2) & ALUNO 1 ALUNO 2 |ORIENTADOR
o il el Il il 1° JACEPICNAICKPIC)
E |=l=[BE12[2]=] 2 |AiCEri AP
2 |elel=|=l2(g]s] 3= [aAldri ) alC )P
RIKI|R|K[|&]| 4 |AICEPICNALXP[
&8s 50 |AICEPY AN EP|()
DATA ENCONTROS REGISTRO ENCONTROS VISTO OBSERVAGOES:
(MINIMO 2) s ALUNO 1 ALUNO2 |ORIENTADOR
o ||| o~ 1° A P A P )
E@wg:ﬁi’ﬁ 22 [AJCEPIC WA XP(
< [elel=lz]z(gl=] = [Al Pl AP
RIRIF|Q|K[R|R]| 4 |AjC¥PiC AP
Q8= 52 |AICEPI WA XP
DATA ENCONTROS REGISTRO ENCONTROS VISTO OBSERVAGOES:
(MINIMO 2) v ALUNO 1 ALUNO 2 |ORIENTADOR
o [Tz f=f~] 1o |AEPIC AP
< [=|=|2|= |2z 2 |A P NAl P
2:99:39:8& e A EPH WA NP
RIKI[RK[&|R]| 4 |AICEPIC AL RP
&8s 5 |ACEPY AN NP )
DATA ENCONTROS REGISTRO ENCONTROS VisTO OBSERVACOES:
(MINIMO 2) ¢ ALUNO 1 ALUNO 2 |ORIENTADOR
o [ =]=lel~] 1= |AICYPI VAL KPP
%wm?_:ﬁﬁﬁ 2 |A AP NAL P
S 2=l e AP Al P
S[NIRK|N|R| 4 [ACEPINAL NP
8|5 5 |AICEPY AN EP

Observacdes gerais:

APROVAD
Assinatura do Orientador o & REPREVADO




e/

REGISTRO DE ORIENTACOES PARA TCC - 2° SEMESTRE DE

ALUNO 1 (NOME | RA)

CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA

Fundag@o Educacional de Votuporanga

ALUNO 2 (NOME | RA)

ORIENTADOR:

TITULO DO TRABALHO:

LEGENDA PARA REGISTRO DE ENCONTROS: A= AUSENTE | P = PRESENTE

DATA ENCONTROS REGISTRO ENCONTROS VISTO OBSERVAQC_)ES:
(MINIMO 2) v | ALUNO 1 ALUNG 2 |ORIENTADOR
O ||| |=]|w|e 1 |AICEP A EP
S |=]=|2[=]=]=]=] = Al iri Al EP(
2 [2lel=l=l=[g[=] = [A P AL )P
NIQI|R|&Q(N|R] 2 |AEPI YA EP|( )
= = 5 |ANEPI VAW RP|( )
DATA ENCONTROS REGISTRO ENCONTROS VISTO  |OBSERVAGOES:
(MiNIMO 2) ¢ ALUNO 1 ALUNO 2 |ORIENTADOR
%vwwvmwwr ACEPICNAICEP
2 |e|e|2[F 2= 22 |AlCEPIC AL XP
aes:eeaa 3 [AICEPIC YA RP
NIQI|R|K[N|R] 4 [ALEPICNAI NP
K8|s 5 |ACEPICYAIRP(
DATA ENCONTROS REGISTRO ENCONTROS VISTO OBSERVAGOES:
(MINIMO 2) v | ALUNO1 ALUNG 2 |ORIENTADOR
2 [FolelsTelel= = [Al TPk (Al IPl0)
2 [=l=|2[=|2[2=] 2 |Al PO AILEPk
3 [2lel=[2]|2[=g]s] & [algri Jal P )
NIQKNI|R|K[N|R]| 4 [ALEPICNAN KNP )
& gls 5 [AEPICHAN NP
DATA ENCONTROS REGISTRO ENCONTROS VISTO  |OBSERVAGOES:
& (MINIMO 2) O ALUNO 1 ALUNO 2 |ORIENTADOR
g |=[~[=]x]=]= = (Al frifal dr]
2 [=l=l2l=[=]2l=] = [ar i Al )P
3 [2le[=]=[2[=]=] & (Al P Al NP )
Z [Rlelzlele(=|=] & AP AL IR
slgls 52 A EPICNAN NP
Observacoes gerais:
APROVADO REPROVADO

Assinatura do Orientador




ANEXO III - TABELA DE AVALIACAO
AVALIACAO: TRABALHO DE CONCLUSAO DE

kavj u n lfev CURSO (TCC) - ENGENHARIA AGRONOMICA
Aluno: RA: Ass:
Descricdo Notas Méaximas a | Orientador | Examinador 1 Examinador 2 Média
serem atribuidas
Participacdo 1,0
Contetdo 2,0
Forma de Apresentacio Oral 1,0
Forma de Apresentacdo Escrita 1,0
Conhecimento do assunto 1.5
Logica organizacional 1,5
Iniciativa 1,0
Criatividade 1,0
Soma 10,0

Apresentacdo

Data de Apresentacio : / / Situacdo:

Nome Examinador 1: Ass.:
Nome Examinador 2: Ass.:
Assinatura Orientador: Ass.:
Observagdes:

Assinatura Coordenador:







